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Verbringen Sie viel Zeit mit der Verwaltung und Planung von Aufgaben?
Und sind Plane oft schon iberholt, sobald sie fertig sind?

Effizientes Planen und Umplanen benétigt haufig viel Zeit und Administrationsaufwand. Die Planung von Aufgaben
basiert in der Regel auf einer Vielzahl von Parametern, die sich von Tag zu Tag oder sogar mehrmals im
Tagesverlauf andern konnen. Diese Dynamik gilt es zu beherrschen.

Microbizz wurde entwickelt, um Ihre Planungsprozesse mit Funktionen zur Automatisierung zu optimieren. Dabei
werden alle relevanten Parameter in die Erstellung von Arbeitsplanen einbezogen, z.B. Kundendaten, Adressen,
Arbeitszeiten, Urlaub oder auch spezielle Anforderungen an die Mitarbeiterkompetenzen oder unterschiedliche
Qualitatsrichtlinien. Alle Mitarbeiter oder Teams konnen individuelle Arbeitsplane iber App oder PC einsehen. Das
spart viel Zeit fiur die Informationstibergabe und stellt sicher, dass Aufgabeninformationen und -ausfiihrung stets
aktuell sind.

Optimieren Sie lhre Planung mit Micorbizz

Mit den Microbizz-Modulen Benutzer, Kalender, Arbeitsplane und Planung konnen Sie Ihre Aufgabenplanung auf
alle relevanten Daten stiitzen, sich einen klaren Uberblick verschaffen und sogar Anderungen einfach per
Drag’n’Drop-Funktionalitat vornehmen.

Einrichten von Benutzern und Teams

« Erstellen Sie Benutzer und Teams Kalend
Moduleintrage fir Benutzer und Teams festlegen alender

Verwalten Sie Mitarbeiterdokumente, z. B. Vertrage und * Kalenderansicht und -erstellung
Zertifikate  Ressourcenmanagement (z.B.

Raumbuchung)
 Besprechungstypen mit vorge-
schlagener Dauer
« Integration mit Outlook, um eine
einheitliche Ansichtvon in beiden
Systemen zu erhalten

Aktivitatsprotokolle und Zeitplane anzeigen
Richten Sie Mitarbeiterrichtlinien ein
7.B. wer kann welche
Benutzer sehen
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Arbeitsplane
Individuelle Aufgabeniibersicht
Abwesenheitsmanagement

Feiertage, Schulungstage,
Krankheitstage etc. hinterlegen

Aufgaben und Arbeitszeiten

Planung

 Aufgabenplanung - ad-hoc
oder wiederkehrend

 Gantt-Ansicht von
Mitarbeitern, Terminen und
Aufgaben

e Planen mit Drag'n’Drop umverteilen
« Erstellen einer visuellen e Erscheinen im Planungsmodul
Ubersicht

 Optimieren von Routen fir
tagesaktuelle Fahrplane
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Daten zu den einzelnen Benutzern Planungsuberblick

Vorteile

Weniger Adminstrations
Durch die Automatisierung und Digitalisierung lhrer Planungsprozesse wird der Verwaltungsaufwand
deutlich reduziert.

Produktivitatssteigerung
L a Mit weniger Administration und schnelleren Aufgaben-Workflows kdnnen Sie die Produktivitat
steigern.

Weniger Fehler
Mit dem vollstandigen Echtzeit-Uberblick Gber alle Aufgaben und verfugbare Ressourcen sinkt das
Fehlerrisiko im Planungsprozess.

Mitarbeiter- und Kundenzufriedenheit
Weniger Fehler und schlankere Prozesse wirken sich positiv auf die Mitarbeiter- und
Kundenzufriedenheit aus.

Besuchen Sie unser
Wissens-Portal

Micropedia um detail-

Fir weitere Informationen wenden Sie sich lierte Informationen
bitte an: und Dokumentation zur
Funktionalitat und Ver-
wendung der Microbizz-

Module zu finden
LINK

info@microbizz.de
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